Акт приема-передачи

документации ООО «» за период

с __________________ по ___________________
г. Москва
_________________г.
______________, исполнявший обязанности Генерального директора ООО «» до ____________2003 года, с одной стороны, и _____________, действующий Генеральный директор ООО «», с другой стороны, подписали настоящий Акт в подтверждение следующего:

____________передал, а _____________принял учредительные и бухгалтерские документы ООО «ММН» в следующем объеме:
I.
Учредительные документы:
1. Устав ООО «ММН» (новая редакция) от 22.11.2000 г.; 

2. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года;

3. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе 

4. Свидетельство МРП о государственной регистрации ООО «ММН
5. Информационное письмо об учете в ЕГРПО ООО «ММН» от 23.12.1999 года;

6. Свидетельство о внесении в Реестр субъектов малого предпринимательства  ООО «ММН»;

7. Решение о создании ООО «ММН»;

8. Свидетельство о постановке на учет в Пенсионном фонде РФ;

9. Свидетельство о постановке на учет в Фонде обязательного медицинского страхования РФ;

10. Свидетельство о постановке на учет в Фонде социального страхования РФ;

11. Свидетельство фонда занятости.
II.
Бухгалтерские документы:
1) Банковские документы по расчетному счету, открытому в КБ «Проминвестрасчет» за период с  2000  года до  2003  года - 4  папки  с  выписками  банка и  платежными поручениями по приходу и расходованию средств.
III.
Кассовые документы за период с 1999 года по 16 сентября  2003 года.
1) Кассовая книга - 4 шт.
2) Чековые книжки - 1 шт.
3) Ведомости по з./плате сотрудников за период с 2000 г. по 16 сентября 2003 г.
4) Приходные и расходные ордера; авансовые отчеты за период с 2000 г. по 16 сентября 2003 г.
5) Табели учета рабочего времени.
IV.
Папки по бухгалтерской отчетности:
1)
Квартальные балансы и годовые балансы в полном объеме форм за 1999 г.;
2000 г.; 2001 г.;  2002 г.;  2003 г. (1-е полугодие).
2) Квартальные отчеты и годовые отчеты во внебюджетные фонды: Пенсионный
фонд РФ, МГО ФОМС РФ, Фонд занятости РФ, Фонд социального страхования РФ, за период с 1999 г. по 16 сентября 2003 г.
V.
Кадры:
1) Папка с документами по кадровой деятельности (приказы на прием и увольнение работников, личные дела, карточка учета кадров, налоговые карточки на сотрудников и др.)

VI.
Счета-фактуры:
1)      Счета-фактуры, выданные покупателям за период с 2000 г. по 16 сентября 2003 года - 4 папки.
2)      Счета-фактуры, полученные за период с 2000 г. по 16 сентября 2003 года - 4 папки.    
         3)      Книги покупок и продаж и журналы учета счетов-фактур за период с 2000 г. по 16 сентября 2003 года - 8 книг; 4 журнала.
VII.
Накладные:
1)     Накладные на приобретенные хозяйственные товары - 1 папка.
VIII.
Договоры:
1)
Договоры на выполнение строительно-монтажных работ с различными
заказчиками с 2000 г. по 16 сентября 2003 года - 4 папки.
3) Акты выполненных и сданных строительно-монтажных работ за период с 2000
г. по 16 сентября 2003 года - 4 папки.
4) Сметы    на    выполнение    строительно-монтажных    работ    с    различными
заказчиками с 2000 г. по 16 сентября 2003 года - 4 папки.
5) Договоры с банком КБ «Проминвестрасчет» за 2000-2003 г.
6) Договоры об оказании услуг сторонних организаций за период с 2000 г. по 16 сентября 2003 года - 1 папка.
X
Другие документы:
1)       Бухгалтерские справки и расчеты за период с 2000 г. по 16 сентября 2003 года - 1 папка.
XI
Печать:
1)      Печать ООО «ММН» - 1 шт.

Указанная информация является полной и оформленной надлежащим образом.

	Передачу произвёл:
	
	Приём произвёл:

	_________________________

	
	________________________



